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INFORMACION GENERAL

CODIGO PARA IDENTIFICACION DEL INSTRUMENTO No. 2: Clasificacién de los Eventos

FECHA DE APLICACION:

PROGRAMA DE FORMACION: Técnico en Asistencia Administrativa

ID:

CENTRO: COMERCIO Y SERVICIOS

RESULTADO DE APRENDIZAJE:

02 preparar la participacién en las reuniones de la organizacién, teniendo en cuenta el objeto, las
responsabilidades asignadas y las politicas institucionales.

05 participar en las reuniones organizacionales, teniendo en cuenta el protocolo y politicas.

07 reconocer las no conformidades respecto a la realizacidon del evento, de acuerdo con el propdsito,
objetivo y plan.

EVIDENCIA: Desempeio Producto Conocimiento x

NOMBRE APRENDICES:

Fecha:
Nombre del Aprendiz:
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EVENTO

Acontecimiento programado que - »
responde a una finalidad especifica, en el
cual el sujeto fundamental es el hombre y
sus relaciones con el medio ambiente.

Los eventos responden a
situaciones de grupo y se realizan en
espacios y tiempos determinados. Tienen
Objetivos pre-fijados, cuidadosamente

desarrollados y seguidos a conciencia " (3 . 9
durante todas las etapas de su planificacion. 3 &
| v
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® De acuerdo con la Naturaleza del Gvento.

* Culturales *Peportivos * Politicos
" Sociales * Bducatives  * Cientificos
* Comerciales *Tecnolégicos ° Recreativo

® De acuerdo con el Grado de Exclusividad
* Pdblicos * Privados

® De acuerdo con el Alcance y Magnitud del
Cvento.

* Mandial * Internacional * Nacional
* Regional * Local
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v Inauguracién + Graduacién JRned_a i Pows :

+ Reunion de Trabajo
" Exposiciones y v Jomada < Recandaciones de
ferias + Coloquio fondos
v taller  Cursillo + Reconocimientos
v Mesa Redonda + Reunién Técnica {Prochidn Qe
A= S o
 Foro " Convencion < Desfile de Moda
 Esambleas v Debate + Juegos Deportives
v Banquetes < Pestival v Mitin
i S v Rlmuerzos
5 g:;:;l J: Slml.mu.' + Desfile de Bandas

Tipos de eventos:
Social (Instalacién y protocolo matrimonios, nacimientos, cumpleafios, aniversarios)

Cultural (exposicién, danza, teatro)
Académico (seminario, conferencia, cientifico)
Recreativo (festival, espectaculo)

Deportivo (prueba, campeonato, juegos)
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EVIDENCIA 02. CLASIFICACION DE LOS EVENTOS

Determine por cada tipo de evento que naturaleza, exclusividad y alcance es cada evento.

TIPO DE EVENTO

NATURALEZA

EXCLUSIVIDAD

ALCANCE

Concurso

Inauguracion

Exposicion

Feria

Taller

Mesa Redonda

Panel

Foro

Asamblea

Banquete

Cocktail

Coloquio

Fiesta

Graduacion

Jornada

Cursillo

Reunién Técnica

Congreso

Convencion

Debate

Festival

Simposio

Seminario

Rueda de Prensa

Reunidén de Trabajo

Recaudacion de Fondos

Reconocimiento

Promocion de Ideas

Conferencia

Desfile de Modas

Juegos Deportivos

Mitin

Almuerzo

Desfile de Bandas
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FIRMA DEL INSTRUCTOR

FIRMA DEL APRENDIZ




